LE TRAITEMENT DES DONNEES COMPTABLES

« Obijeciif(s) : Présenter une synthése sur les différentes saluts comptables.
- Pré-requis: Principes comptables.

« Modalités : Schéma d'organisation comptable.
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Chapitre 1. INTRODUCTION.
L’informatisation du traitement des informationsrgmtables est généralisée dans les entreprises et
les administrations.

Pour comprendre I'organisation actuelle des travamptables avec les outils informatiques, il est
nécessaire de faire référence aux méthodes etsrdgldase de toute comptabilité régulierement
tenue.

Plusieurs systemes d’organisation sont a distinguer

- le systéeme classique,

- le systéme centralisateur,

- le systeme informatisé,

- les systemes d’informations comptables.

Chapitre 2. LE SYSTEME CLASSIQUE.
2.1. Le journal.

2.1.1. Définition.

A partir des pieces justificatives ou documentdadee, les opérations sont enregistrées dans l'ordre
chronologique, au jour le jour, dans un journabjuei appeldournal Général
Chaque opération fait I'objet d'urériture encore appeléarticle.
Cette présentation traditionnelle est utilisée m$skement dans les formations en comptabilité
(livres, cours, ...) pour des raisons pédagogigiesjmplification et de clarté.

2.1.2. Exemple.

Exemple d’écriture classique :

01-10-17
&07 Achats de marchandises 10 000,00
44566 Etat, TWA déductible sur biens et services 2 060,00
40101 Fournisseur LUCAS 12 060,00

Facture n®456 du 25-08-1

Chaque écriture est datée.

Le libellé mentionne la nature et la référence oméro du document de base (facture, cheque, ...)
servant dereuvede 'opération économique enregistrée.

Préalablement a I'enregistrement de I'écriturestl indispensable de repérer les comptes utilisés e
le sens de leur mouvement, débit ou crédit. Ceitbe dimputation ou de codification est tres
importante car située en amont des traitements @ings, elle détermine la qualité et la fiabilige d
la comptabilité.

2.1.3. Principe de la partie double.

Pour respecter lgrincipe de la partie doublechaque écriture doit étre équilibrée :
Montant du débit = Montant du crédit

RESSOURCES EN GESTION POUR L'INGENIEUR
-2-



Les totaux de bas de page doivent étre reportésu@nde la page suivante ou en fin de journal afin
decontréler I'égalité :

Totaux des débits = Totaux des crédits
2.2. Le grand livre.

Les écritures enregistrées dans le journal doi@frtreportées dans les comptes.
L’ensemble des comptes constitue le grand livréethreprise.
Parmi les comptes, on distingue :

- les comptes généraux (caisse, banque, achatssy@ma, clients, fournisseurs ...) ;

« les comptes individuels des tiers pour chaque tchenhaque fournisseur.

2.3. La balance des comptes.
2.3.1. Définition.

C’est un tableau, présenté périodiquement, en'éinnée, fin de semaine, le plus souvent en fin de
Mois qui regroupe tous les comptes mouvementésapetalpériode avec leur solde respectif.
La balance est uinstrument de contrdlalont les propriétés sont les suivantes :

Total des débits = Total des crédits
Total des soldes débiteurs = Total des soldes créslirs

2.3.2. Exemple.
Balance des comptes des Etablissements DUMANOIR au 3112/N
Noms des comptes Totam Soldes
Deébits Credits Deébiteurs Crediteurs

Capital 1000 000,00 1 000 000,00
FEropronts 150 000,00 350 000,00 200 000,00
Terrains 230 000,00 10 000,00 220 000,00
Constructions 500 000,00 10 000,00 400 00o,0o
Mat ériels industriels 400 00o,0o 80 000,00 320 000,00
Matériels de transport 380 000,00 230 000,00 150 000,00
Matériels de bureau G0 000,00 10 000,00 50 000,00
Mobilier 25 000,00 5 000,00 20 000,040
Préts 30 000,00 20 000,00 10 000,00
Fourrdsseurs 1750 000,00( 1 &70 000,00 120 000,00
Clients 1 550 000,00( 1 3%0 000,00 160 000,00
Bangue 4200 000,00 4 175 000,00 25 000,00
Calsse 800 000,00 795 000,00 5 000,00
Achats de rmarchandises 2700 000,00 2700 000,00
Achats dapprovisionnements 1 200 000,00 1 200 000,00
Services extérieurs 325 000,00 325 000,00
[ropdts 300 000,00 300 000,00
Charges de personnel 1 450 000,00 1 450 000,00
Charges financiéres 90 noo,0a0 90 noo,0a0
Charges exceptionnelles 110 000,00 110 000,00
Ventes & 000 0ao,00 6 000 000,00
Produits financiers 100 000,00 100 000,00
Produits exceptionnels 115 000,00 115 000,00

Partie double 16 250 000,00 | 16 250 000,00 | 7 535000,00| 7535 000,00
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2.4. De la balance aux documents de synthese.

Comptes de BILAN

BALANCE

des comptes par
soldes

BILAN

AU

ACTIF
PASSIF

RESSOURCES
DURABLES

Classe 1
(Soldes créditens)

ACTIF

—4_IMMOBILISE

CAPITAUX
% Résultat (+/-3 -

EMPLOIS
DURABLES/

Classe 2
(Soldes debiteurs)

ACTIF
CIRCULANT

e

S EMPRUNTS
DETTES

EMPLOIS
INTERMEDIAIRES

Classes 3,4 et 5
(Soldes débitenurs)

RESSOURCES
PROVISOIRES

Classes 4et 5
(Soldes crediteurs)

Comptes de GESTON

EMPLOIS
DEFINITIFS

CHARGES— |
Classe 6
(Soldes débitenurs)

]

Total
soldes
débitenrs

Total
soldes
créditenrs

COMPTE de RESULTAT au

I'exercice= ACTIF — (CAPITAL + DETTES)

Contrile

CHARGES

|

BENEFICE

PERTE

* RESULTAT de l'exercice = PRODUITS — CHARGES

=DOUBLE DETERMINATION DU RESULTAT (contrdk)
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2.5. Le tableau ou compte de résultat de I'exercice
2.5.1. Définition.
Ce compte, recense tous les comptes de chargesieies comptes de produits mouvementés
pendant I'exercice comptable.
Les comptes sont classés selon leur caractéereldigatn, financier ou exceptionnel.
Le solde de ce compte indique le résultat de l'axer:
- bénéfice comptable de I'exercice,

« 0u perte comptable de I'exercice.

RESULTAT de I'exercice = PRODUITS - CHARGES

2.5.2. Exemple.
CHARGES (hors taxes) COMPTE DE RESULTAT au......... PRODUITS (hors taxes)
Charges d’exploitation : Produits d’exploitation : (5)
Achats (1) Ventes de marchandises
Wariations des stocks (- ou =) (2) Production vendue (6)
Autres charges externes Production stockée (+ou-) (1)
Tinp8ts, taxes et versements assumnilés Subwentions d explottation
Eémunérations du personnel Autres produits (8)

Charges sociales

Dotations auzx ameortissements et aug
Provisions

Autres charges 4 exploitation (3)

Charges financiéres Produits financiers
Total (I) Total (I)
Charges exceptionnelles (IT) Produits exceptionnel (II)
Impot sur les bénéfices (IIT)
Total des charges (I + II + ITT) Total des produits (I + IT)
Solde créditeur : bénéfice (4) Solde débiteur : perte (9)
TOTAL GENERAL TOTAL GENERAL
{1} Y compris drois de dovane. {5} Y compris produits aflé renis 4 des exereices andérieurs.
(2} Stock initial — stock final {6} Y compis presiations de service,
{31 Y compris charges aflé renies 4 des expreices anibnieurs. {7} Stock final — stock indfial
{4} Compie teru d"vn mesul it excep tionme] avandt Inpot @ . .vovceiiememes {8} Y compris reprises sur amorii v et appIOVick ks

{%) Compie tervu d*um résuliat exoep tionmel avandt ipit @& ..ooceiememes

2.6. Le bilan.
2.6.1. Définition.

Il représente la situation de I'entreprise a undagge date : a l'ouverture ou a la cléture de
I'exercice.
Il regroupe tous les comptes d’actif (emplois)oetstles comptes de passif (ressources).

Il fait apparaitre le résultat de I'exercice esimation nette de I'entreprise.

RESULTAT de I'exercice = Total de I'ACTIF - (CAPITAL + DETTES)
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2.6.2. Exemple.

ACTIF BILANau.....covvnvvnnnnn e PASSIF
ACTIF IMMOBILISE CAPITAUX PROFRES
Immobilisations incorporelles Capital
- Fonds commercial Eeézultat
- Autres immobilisations incorporelles
Immobilisations corporelles Total I
Immobilisations Ananciéres (1) DETTES (3)

Total I

ACTIF CIRCULANT
Stocks
Créances (2)
- Clients et comptes rattachés

- Autres débiteurs

Waleurs mobilitres de placement

Disponibilités

Total IT
TOTAL GENERAL (I+I)

Emprunts et dettes assimilées

Fournisseurs et comptes rattachés

Autres créditeurs

Total IT

TOTAL GENERAL (I+I)

(1) dont 4 moins d'un an.

(2)dont

aphs d'un an.

aplus d'un an.

2.7. L'organisation du systeme classique.

BORDEREAU
(iregntation)

Saisie PIECES COMPTABLES
= directe [ ep—— (Faciures, eic...)
= ou sur borderean
% Enregjgtrer.nent e Sl JOURIMAL
Chrorologicue Tenue manuelle
E = ou saisie au clavier
=
[=
E Beports™ | (transferts)
L
E Enregistrernent GRAND-LIVRE
TlEthodologicque (les compies)
(L grégation et reports £
o2
[=]
= Contrile BALANCE AVANT
= E— INVENTAIRE (dernier mois
E exercice comptahle)
COMFTEDE
& RESULTAT
Opérations d’irnverntaire
(fin d’errcice) ] g
2|8
S| &
PR
BALANCE APRES
INVENTAIRE
Reporis des povrhres dam ACTIF PASSIF D T
* cpassage des =
doamment & P DE SYNTHESE
** Agrégation : Tegroipanerts RESULTAT [

TRAVAUX DE FIN D'EXERCICE COMPTABLE
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Chapitre 3. LE SYSTEME CENTRALISATEUR
3.1. Principes.

Ce systeme permet :

- la division du travail et la répartition des tacltemptables (saisie, suivi, contrdle) en raison
de I'existence de plusieurs journaux spécialiséxat@gorie d'opérations,
- le regroupement des informations de méme nature.

Ainsi, il est possible d'utiliser plusieujgurnaux auxiliaires regroupant les opérations identiques :

« journal des achats,

« journal des ventes,

- journal de banque,

« journal de caisse,

- journal des opérations diverses,

Préalablement a I'enregistrement des opérations tjournaux auxiliaires, les documents de
base doivent étre triés par nature.

Chaque jour, les enregistrements sont saisis @andifférents journaux auxiliaires avec mise a jour
des comptes individuels des clients et des fousniss

Apres totalisation des différents journaux auxi@gj les totaux ainsi obtenus sont reportés ou
transférés, pacentralisation globalement dans un journal unique, en fin desmde journal
général

Les comptes de tiers : clients et fournisseurs @etétre regroupés en fin de mois sous forme :

- de relevés nominatifs des clients ou balance destsl
- de relevés nominatifs des fournisseurs ou balaasdalirnisseurs.

Avec la généralisation de la tenue informatisée amaptabilités, la mise a jour permanente des
comptes et les performances des logiciels spégsatisrmettent la connaissance en temps réel de la
situation de 'ensemble des comptes par simpleuttat®n avec possibilité d’édition.

La conception des logiciels de gestion et de cohilita s'inspire des principes d’organisation
traditionnelle.
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3.2. Organisation.

g
(=] :*
: TRES ORERIE VENTES
: DIVERSES (Banipue Caisse)
: ! TOTALISATION
: ‘Cuﬂmliuﬁn\
: JOURHAL
E : CENERAL
= : Report
H 4
-
E H GRAND-LIVRE GRAND-LIVRE GRAND-LIVRE
: AUXILIATRE GENERAL AUXILIATRE
: | FOURNISSEURS Report CLIENTS
L BALANCE
RELEYVE Lunirile CENERALE Lunirile RELEVE
: FOURNISSEURS . i i CLIENTS
-
H OPERATIONS
I'INVENTATRE I
r
= (Fin d'exerdice
BALANCE
= compiable)
= GENERALE
E (apris 3 .
A
B :
DOCUMENTS
DE SYNTHESE
BILAN /\ TABLEAU DE RESULTAT
L RESULTAT

Chapitre 4. LE TRAITEMENT INFORMATISE.

L’organisation comptable et les traitements vus c@iémment se retrouvent dans les
fonctionnalités des différents progiciels de corbjit& disponibles actuellement dans les
entreprises et les administrations publiques ®€ps.

4.1. Organisation générale des traitements.

Apresimputation sur unbordereaude saisie ou sur le document comptable de basedme, les
informations sonsaisiesau clavier dans un journal provisoire lmauillard de saisie

Cependant, I'exigence d’'un document écrit devreparaitre avec le développement des échanges
d’informations par la voie télématique.

Apres contrdle, les écritures saisies font I'objatine validation qui entraine la mise a jour
automatique des comptes.

Par la suite, la base de données ainsi constigi@diksée pour :

- les éditions des documents comptables : journaamptes, balances,

- les consultations a I'écran des comptes,

- les traitements comptables situés en aval
déclarations fiscales, tableau d’analyse, ...

. tabbBauésultat, bilan, préparation des
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4.2. Evolution des systemes d'information comptabde

De plus en plus, les systemes sont intégrés leawnautres afin d’accroitre la vitesse de trait@me
et de transmission des données.

Les différentes comptabilités se trouvent ainsiraagées : comptabilité générale, comptabilité
analytique, contrdle de gestion, gestion finangigestion prévisionnelle.

L'intérét essentiel de cette intégration résidesdarsaisie uniquedes événements quelle que soit
leur utilisation ultérieure.

Plusieurs possibilités existent en matiere d’iraéign :

P

- comptabilité analytigue autonome de la comptabgéaérale,

- comptabilité analytique semi-intégrée avec la cabitité générale pour certaines
applications,

- comptabilité analytigue ou de gestion totalemeti#igrée a la comptabilité générale.

La comptabilité générale tient un role central magou I'impérieuse nécessité de la qualité de sa
tenue afin d’assurer la fiabilité des informatidramsmises au systeme de décision et de pilotage de
I'entreprise.

La transmission des données comptables et finascigwnnait actuellement un changement trés
important du fait de la dématérialisation des sujgpad’informations, associés au large
développement des échanges de données informateeéd’intermédiaire des outils de la
télématique (exempleTransferts des Données Fiscales Sociales et Conipgib

4.3. Le traitement a facon de la comptabilité ou e¢&rnalisation.

La comptabilité peut étre tenue par une entrepdsecomptabilité, un Cabinet d’Expertise
Comptable (CEC) ou un Centre de Gestion Agréé (CGA)

L’entreprise n’a pas a investir en matériels infatigues et logiciels comptables.

Le rapport qualité-colt du service est convenableaison de la qualité de la prestation, mais
'entreprise reste cependant dépendante du prigstaiacause des délais nécessaires pour la
transmission des documents.

4.4. Le traitement informatisé dans les entreprisest les administrations.

Ce traitement est de plus en plus fréquent enmaisda baisse des colts des matériels et logiciels
de comptabilité-gestion ainsi que pour leur fagititutilisation et leur convivialité.

Il nécessite cependant un personnel compétent, det&ualités d’adaptation aux évolutions
permanentes des différents domaines de la gest®emireprises et aussi des administrations.

4.5. Tenue, structure et fonctionnement des comptsglon I'arrété ministériel du 22
juin 1999.

4.5.1. Monnaie.

La tenue d’'une comptabilité en Euro est un cho&vincable.

Elle peut étre tenue en monnaie étrangere. Leesalds comptes sont alors convertis dans la
monnaie nationale ou en Euros.

4.5.2. Livre des procédures.

La tenue d’un document décrivant les procédurd®refanisation comptables est obligatoire pour
faciliter la compréhension du systeme de traitereetd réalisation des controles.
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4.5.3. Comptabilité informatisée.

« Lorsqu’elle est informatisée, I'organisation decbmptabilité implique I'accés a la documentation

relative aux analyses, a la programmation et atakon des traitements, en vue notamment de
procéder aux tests nécessaires a la vérificatisncdaditions d’enregistrement et de conservation
des écritures. »

4.5.4. Ecritures comptables et pieces justificatise

Le Plan Comptable 1999 précise que chaque écritoites'appuyer sur une « piece justificative
datée, établie sur support papier ou sur un supgsstiranta fiabilité, la conservation et la
restitution en clair de son contenu pendant les délais reguis.

Le caractere définitif des enregistrements pourclamptabilités informatisées est assuré par une
procédure dealidation interdisant toute modification ou suppression.

4.5.5. Procédure de cloture.
Une procédure de cl6ture périodique doit figerHeonologie des opérations et étre appliquée aux
mouvements enregistrés jour par jour ou par réaiapidn mensuelle.

Pour les comptabilités informatisées, lirréverti®i des enregistrements est garantie par «la
productionde documents écrits, identifiés, numérotés et datées leur établissement par des
moyens offrant toutgarantie en matiére de preuve»
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